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تمهيد

تضع جمعية القدم السكرية هذه الإجراءات لتنظيم التعامل مع جميع مقبوضاتها من اشتراكات وتبرعات وهبات وزكاة ووصايا وأوقاف ومساعدات، بما يضمن سلامة القيد المحاسبي والشفافية في

التعامل معها. وتُقرأ هذه الإجراءات مقترنةً بسياسة جمع التبرعات والهبات المعتمدة لدى الجمعية، دون تكرار لتفاصيلها.

النطاق

تسري هذه الإجراءات على جميع أنواع المقبوضات التي تستقبلها الجمعية، وعلى جميع منسوبيها المشاركين في تحصيلها أو قيدها أو صرفها.

التعامل مع المقبوضات

تقبل الجمعية الاشتراكات والتبرعات والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمساعدات المقدَّمة لها وفق الأنظمة، ويتم التعامل معها كالتالي:

يَّدة: يُستفاد منها في الأغراض المحددة من قِبل مقدّميها أو وفق شروطهم، على ألا تتعارض تلك الشروط مع تنظيم الجمعية ولوائحها.  إذا كانت مق

يَّدة: يحدد مجلس الإدارة كيفية الاستفادة منها، بتوصية من المدير التنفيذي للجمعية.  إذا كانت غير مق

يا والمساعدات ييم التبرعات والهبات والوصا تق

يتم تقييم التبرعات والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو التالي:

ل على أساس المبالغ المستلمة فعليًا. ية: تُسجَّ النقد

ل بالقيمة السوقية للتبرع، وتُقدَّر هذه القيمة من قِبل لجنة مختصة تُشكَّل بقرار من المدير التنفيذي لهذا الغرض. ينية: تُقيَّم وتُسجَّ الع

ية لات النقد ضوابط المتحصّ

تُودَع المتحصّلات النقدية في الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية دون تأخير.

تُعَدّ كافة المستندات المتعلقة بالتحصيل من سندات قبض وسندات استلام لكل عملية تحصيل، وتُعَدّ كشوف تحصيل دورية تمهيدًا لإثباتها في حسابات الجمعية.

مة للرقابة على تلقّي الجمعيات للتبرعات. يُعَدّ مستند قيد محاسبي لإثبات هذه المتحصّلات في حسابات الجمعية، مع التقيّد بالقواعد المنظِّ

أحكام عامة

لٌّ فيما تُطبَّق على هذه الإجراءات الضوابط الواردة في سياسة جمع التبرعات والهبات، وسياسة الصرف على البرامج والأنشطة، وسياسة الاشتباه في عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب، ك

يخصه.

تُحفَظ مستندات المقبوضات وفق سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها المعتمدة.

ءً على توصية ع هذه الوثيقة دوريًا كل ثلاث سنوات، أو عند صدور ما يستوجب تعديلها من الجهات النظامية المختصة )المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي أو وزارة الصحة(، أو بنا تُراجَ

لجنة المراجعة الداخلية.

جهة التواصل والاستفسارات: يمكن لأي مستفيد أو منسوب للجمعية أو طرف ذي علاقة التواصل مع جمعية القدم السكرية بشأن مضمون هذه الوثيقة عبر هاتف: 0553222749، أو البريد

.info@dfa.sa :الإلكتروني

تم اعتماد هذه الوثيقة من قبل مجلس إدارة جمعية القدم السكرية بموجب القرار رقم مجلس / 2025 / 01، بتاريخ 9 محرم 1447هـ الموافق 4 يوليو 2025م.
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